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OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVE RIiZENi

Tajemnice Méstského Ufadu v Laznich Bélohradé vyhlasuje dle § 7 zakona & 312/2002 Sb.. o ufednicich
Uzemnich samospravnych celkd, v platném znéni, vybérové fizeni ¢. 2/2016 na obsazeni pracovniho mista:

VEDOUCI ODBORU VNITRNICH VECI

Popis pracovni pozice: fizeni ¢innosti a proces( celého odboru vnitinich véci
oblast (Usek) financni
o rozpoCet mésta (sestaveni, rozpis, zmény, kontrola plnéni)

odpovédnost za hospodareni s rozpoGtovymi prostiedky mésta

vedeni u€etnictvi, vykaznictvi a statistik

vedeni pokladny, platebniho styku, evidence pohledavek a jejich vymahani

sprava mistnich poplatk{l, fond(l mésta

dané

mzdova agenda organizace

inventarizace, finanéni sprava majetku mésta, pojisténi

agenda individualnich dotaci z rozpoétu mésta

(usek) vnitfnich véci

agenda matriky, evidence obyvatel, ob&anské zalezZitosti

agenda $kolstvi, zdravotnictvi, jednotek SDH, krizové fizeni, odpadové hospodafstvi, zajisténi BOZP
podatelna, zajiSténi spisové a archivni sluzby

agenda voleb

vyfizovani podnétd a stiznosti

informacni kancelaf, Czech point, vidimace, legalizace, sprava ufedni desky

zabezpeceni provozu a rozvoje informaénich systémi mésta, webové stranky Gfadu, sprava informaénich
technologii

zabezpeceni organizacni (Cinnosti souvisejici s jednanim zastupitelstva, rady, komisi a vybord apod.)
Priprava obecné zavaznych vyhlaek mésta v plsobnosti odboru

o sledovani vyuzitelnosti moznosti dotacnich titulti v ramci odboru véetné jejich realizace

Zakonné predpoklady:

dosazeni 18 let véku, zplsobilost k pravnim ukonim, bezthonnost, ovladani jednaciho jazyka

fyzickd osoba, kterad je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim
statnim obCanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, pfedpoklady stanovené zakonem & 451/1991
Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpokiady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a
organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenske republiky, ve
znéni pozdé&jSich pfedpisl

PoZadované kvalifikacni pfedpoklady:

ukonCené vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakalafském studijnim programu v oblasti
veiejné spravy nebo ekonomického sméru

Dalsi pozadované piedpoklady:

praxe ve vefejné spravé nebo v fidicich funkcich minimainé 3 roky

znalost zaékon( v oboru a ve vefejné spravé, zejména zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, zakona
€.500/2004 Sb. (spravni fad), zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech uzemnich rozpodta,
zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoé&tovych pravidlech, zakona &.
320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole ve vefejné spravé, zakon &. 420/2004 Sb., o prezkoumavani
hospodareni Gzemnich samospravnich celkl a dobrovolnych svazk( obci, zakona &. 255/2012 Sb.,



zakon o kontrole, zakona &. 565/1990 Sb., o mistnich popiatcich, zakona &. 280/2009 Sb., danovy fad,
vSe ve znéni pozdéjsich predpisi

*  znalost informacnich systémd vefejné spravy

* organizacni a rozhodovaci schopnosti

*  komunikaéni schopnosti, uméni jednat s lidmi

*umeni kultivovaného pisemného vyjadfovani a dobra schopnost formulovani rozliénych temat

*  schopnost rychlé orientace v nové problematice

* samostatnost, odolnost proti stresu, casova flexibilita a vysoké pracovni nasazeni, dislednost,
spolehlivost, seridézni vystupovani

+  dobra znalost prace na PC

+  fidi¢sky prikaz sk. B, aktivni fidi¢

+  moralni pfedpoklady pro vykon prace ve vefejné spravé

Vyhoda:
*  praxe ve vefejné spravé a zkousky odborné zplsobilosti vyhodou
*  vynikajici znalosti spravniho fadu, ucetnictvi a legislativy

Uchazeéi pfedlozi pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:
* pfesné oznaceni vybérového fizeni
* jméno, pfijmeni a titul uchazece
» datum a misto narozeni uchazece
+ statni pfislusnost uchazece
* misto trvalého pobytu uchazece, pfipadné adresu pro doruc¢ovani
* Cislo ob&anskeho prikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
* e-mailovou adresu
+ telefonni spojeni
* datum a podpis uchazece

Vycet dokladu, které zajemce pfipoji k pfihlasce:
+  strukturovany Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech se
zaméfenim na Cinnost vefejné spravy a Ucetnictvi tzemné samospravnych celkd
*  vypis z evidence Rejstfiku trestli — original (ne star§i nez 3 mésice)
* oveéfena kopie dokladu o nejvy$$im dosazeném vzdélani
+ lustracni osvédCeni a Cestné prohla8eni ve smyslu § 4, odst. 3 zakona & 451/1991 Sb. (u osob
narozenych pied 1.12.1971)
*  kopie dal§ich dokladl o absolvovani odbornych kurzi nebo jiného vzdélani
* podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni: Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu
podkladd pro pfihlasku do vybé&rového fizeni davam, ve smyslu zakona & 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich Udajl, souhlas k jejich zpracovani a uchovani.
Platové zafazeni: dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, nafizeni viady &. 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zameéstnanch ve vefejnych sluzbach a spravé, a nafizeni vlady ¢ 469/2002 Sb., kterym se stanovi
katalog praci a kvalifikaéni predpoklady, vie v platném znéni, 10. platova tfida

Misto vykonu prace: nam. K. V. Raise 35, 507 81 Lazné& Bélohrad — mésto Lazné Bélohrad a obce v jeho
uzemnim obvodu
Druh pracovniho poméru: na dobu neurditou, s 6 mésiéni zkusebni dobou

Predpokladany termin nastupu do zaméstnani: 2ledna 2017, pfipadné po dohodé s vybranym
uchazeéem

Lhata pro podani pfihlasky: do 30. zaii 2016 do 11:00 hod.
Zpusob doruéeni prihlasky: pisemné prostfednictvim posty nebo osobnim podanim na adresu Méstsky uiad

Lazné Bélohrad, k rukam tajemnice, namésti K. V. Raise 35, 507 81 Lazné Bélohrad

Obalku oznaéte textem: ,NEOTVIRAT - Vybérové fizeni — vedouci odboru vnitinich véci



*  UchazeCe bude posuzovat vybérova komise. Vybérova komise posoudi, zda uchaze¢ pfedlozil tplnou
pfihlasku a doklady dle § 6 odst. 4) zak. 312/2002 Sb. a splfiuje pfedpoklady die § 4 tohoto zakona. Soudasti
vybérového fizeni budou osobni pohovory s uchazegi, ktefi predlozili uplné prihlasky véetné pfiloh.

+ Uspésny uchazeg, ktery nedoloZi osvédéeni zvlastni odborné zptisobilosti bude povinen slozit zkousku
zvlastni odborng zplsobilosti nejpozdéji do 18 mésict od vzniku pracovniho pomeéru.

+  Toto oznameni bylo zvefejnéno dne 30.8.2016 vyvésenim na Gfedni desce a umisténim na webovych
strankach mésta Lazné Bélohrad — www.lazne-belohrad.cz/uredni-deska/

*  VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vyb&rove fizeni kdykoliv v jeho priibéhu, nebo nevybrat zadného
z uchazec, a to bez udani divodu.

+  Nevyzadané osobni dokumenty a doklady uchaze&( budou po ukongeni vybérového fizeni skartovany.
Uchaze¢ nema narok na thradu nakladd, které mu souvislosti s uéasti ve vybérovém Fizeni vzniknou.

V Laznich Bélohradé dne 30. srpna 2016

Mgr. Jitka Kostalova
tajemnice



