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LB-1330/2017-VNI-DB Dagmar Blajdova/493035140 03.04.2017

OZNAMENIi O VYHLASENi VYBEROVEHO RiZENI

Starosta mésta Lazné& Bélohrad vyhlasuje dle ust. § 7 odst. 3 zékona & 312/2002 Sb., o Urednicich
Uzemnich samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni (dale jen ,zakon o Ufednicich
Gzemnich samospravnych celkd"), vybéroveé fizeni & 6/2017 pro jmenovani do funkce:

VEDOUCIi URADU - TAJEMNIK/TAJEMNICE
MESTSKEHO URADU LAZNE BELOHRAD

Misto vykonu prace: Méstsky ufad Lazné Bélohrad, namésti K. V. Raise 35, 507 81 Lazné Bélohrad a
uzemni obvod mésta Lazné Bélohrad

Napln prace:
¢ plnéni ukoll tajemnika dle ust. § 110 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném
znéni
e komplexni zajistovani pracovnépravnich vztahl zaméstnancl obce
e fizeni, koordinace a kontrola &innosti Ufadu
¢ U&ast na zasedanich zastupitelstva mésta a jednanich rady mésta s hlasem poradnim

Zakonné piedpoklady dle ust. § 4 a § 5 zakona o Gfednicich Uzemnich samospravnych celk(:
o statni ob&anstvi CR, popt. cizi statni ob&anstvi s trvalym pobytem v CR
e dosazeni véku 18 let
e zpUsobilost k pravnim Ukonim
e bezuhonnost
¢ ovladani jednaciho jazyka a spinéni dal$ich podminek pro vykon spravnich innosti stanovenych
zvlastnim provadécim predpisem
o minimainé 3 roky praxe v prabénhu 8 let bezprostiedné piedchazejicich jmenovani do funkce:
a) jako vedouci zaméstnanec,
b) pfi vykonu spravnich &innosti v pracovnim poméru k Gzemnimu samospravnému celku nebo pfi
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,
c) ve funkci ¢lena zastupitelstva tzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon
této funkce.

Pozadované kvalifikaéni predpoklady:
o ukongené vysokoskolské vzdelani v magisterském nebo bakalafském studijnim programu

Jiné pozadavky:
« znalost zakonnych norem pro vefejnou spravu (zvlasté zakon o obcich, zakon o Gfednicich dzemnich
samospravnych celk(, zakonik prace, spravni tad, zakon o stfetu zajmu)
¢ schopnost tymové prace a efektivni Fizeni pracovniho kolektivu
¢ manazerské dovednosti
o analytické mysleni
e asertivni jednani
¢ organizac¢ni a komunikaéni schopnosti
e schopnost zvladat psychickou zatéz
¢ vysoké pracovni nasazeni, Casova flexibilita
o fidi¢ské opravnéni sk. B
» dobra znalost prace na PC (MS Word, Excel, Internet, Outlook, Powerpoint)



Vyhodou:
e praxe ve vefejné spravé
» absolvovani vzdélavani vedoucich tfednikd, popf. zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti

Uchazeéi pfedlozi pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:
¢ pfesné oznaceni vybérového fizeni
e jmeéno, pfijmeni a titul uchazece
e datum a misto narozeni uchazece
¢ statni pfistudnost uchazece
e misto trvalého pobytu uchazece, pfip. adresu pro dorugovani
Cislo ob&anského prikazu nebo dokiadu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana
kontaktni udaje
¢ datum a podpis uchazece

Vycet dokladu, které zajemce pfipoji k pfihlasce:

» strukturovany Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech

= motivacni dopis v rozsahu nejvyse 1 strany formatu A4

* vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starsi nez 3 mésice

¢ ovefena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

» ovéfena kopie lustratniho osvédCeni dle zadkona ¢. 451/1991 Sb. (lustradni zékon) osvéddujici
skutecnosti uvedené v ust. § 2 odst. 1 pism. a) a b) uvedeného zékona (do doby vystaveni Ize nahradit
prislusnym Cestnym prohladenim ve spojeni s pfedlozenim zadosti 0 vydani lustradniho osvédéeni.
Pred pfipadnym jmenovanim do funkce bude pozadovano predlozeni originalu nebo ovéiené kopie
lustracniho osvéddeni)

¢ Cestné prohladeni osvédéujici skute¢nosti uvedené v ust. § 2 odst. 1 pism. d) az h) lustraéniho zakona

¢ souhlas se zpracovanim osobnich tdajl

Platové zarazeni: dle nafizeni viady & 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych
sluzbach a spravé, a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejné spravé a sluzbach, vée v
platném znéni, 11. platova tfida

Druh pracovniho poméru: na dobu neuréitou se zkuebni dobou 6 mésicl

Pfedpokladany termin nastupu do zaméstnani: od 1. ¢ervna 2017, pfipadné po dohodé s vybranym
uchazecem

Lhata pro podani pfihlasky: do 21. dubna 2017 do 11:30 hod.

ZpUsob podani pfihlasky: pisemné prostrednictvim posty nebo osobné na adresu: Méstsky Ufad Lazné
Bélohrad, namésti K. V. Raise 35, 507 81 Lazné Bélohrad

Obalku oznaéte textem: ,NEOTVIRAT - Vybérové fizeni tajemnik/tajemnice Méstského ufadu
Lazné Bélohrad“

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, nebo nevybrat zadného
z uchazell, a to bez udani divodu.

Osobni doklady budou netspé$nym uchazedlim vraceny ihned po ukonéeni vybérového fizeni

Uchaze¢ nema narok na uhradu naklad(, které mu v souvislosti s G¢asti ve vybérovém fizeni vzniknou.

pan Jan Pavlasek, mistostarosta mésta, tel.: 493 035 141, 603 163 360.
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