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MESTSKA KNIHOVNA LAZNE BELOHRAD

Barakova 419, 50781 Lazné Bélohrad, tel. 604 600 997, e-mail: knihovna@lazne-belohrad.cz

V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny v Laznich Bélohradé, schvalenou zastupitelstvem mésta ze dne 6.12.2002 a
podle § 4, odst. 6 zdkona €. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavam tento knihovni fad, ktery nabyva Géinnosti dne 1. 1. 2019.

KNIHOVNI RAD
MESTSKE KNIHOVNY V LAZNiCH BELOHRADE

I. Uvod

1. Meéstska knihovna v Laznich Bélohradé (dale jen MK) je vefejnou knihovnou, je organizacni slozkou mésta Lazné
Bélohrad.

2. MK poskytuje uZivatelGm tyto sluzby: pdjcovani jednotek knihovniho fondu, bibliografické a informacni sluzby (BIS),
meziknihovni vypujcni sluzby (MVS), kopirovani, pfistup k internetu, literarni besedy a lekce informacni vychovy pro
Skoly, konzultaéni stfedisko VU3V.

3. Knihovni fond je majetkem mésta Lazné Bélohrad, uzivatelé knihovny jsou povinni ho chranit a neposkozovat.
UZivatelé jsou povinni dodrZovat knihovni fad a fidit se pokyny pracovnik knihovny. Pfi nedodrzeni knihovniho radu
muze byt docasné nebo trvale zbaven prava uZivat sluzeb knihovny — dle rozhodnuti knihovny. Tim neni zbaven
povinnosti nahradit knihovné pripadné vzniklou Skodu.

II. Uzivatel knihovny
1. UZivatelem knihovny se mize stat
a) kazdy obcan zpUsobily k pravnim ukonlim, u osob mladsich 15 let jen na zakladé souhlasu rodi¢d nebo
zakonného zastupce,
b) ptisludnik jiného statu, ktery ma povoleni k trvalému pobytu v CR,
2. UZivatelem knihovny se obc¢an stava
a) vydanim c¢tenarského prikazu, ktery se vydava na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené pracovnikem knihovny
dle osobnich dokladl a zaplacenim registra¢niho poplatku. Podpisem se uZivatel zavazuje plnit povinnosti
stanovené knihovnim Fadem. U déti do 15 let pFejimaji zaruku plnéni rodice nebo zakonni zdstupci. Ctenarsky
prikaz je nepfenosny a uZivatel ruci za jeho nezneuZiti. Ztratu je uZivatel povinen ohlasit knihovné. Kazdy
uzivatel mGze mit pouze jeden ¢tenarsky prikaz.
b) VyuZitim sluzby pfistupu na internet.

III. Podminky ptij¢ovani a rezervaci

1. Uzivatel musi mit platny ¢tenarsky prlkaz, tj. zaplacen registracni poplatek na prislusné obdobi.

2. Uzivatel nema ke knihovné zadné financ¢ni ani vécné pohledavky.

3. Vypljcni IhGta se stanovuje na 30 dni.

a) u frekventovanych knihovnich jednotek si knihovna vyhrazuje pravo vypujéni dobu zkratit

b) vypujcni dobu Ize prodlouZit, pokud knihovni jednotku nema rezervovanu jiny uzivatel, prodlouZeni musi uZivatel
provést osobné, telefonicky, e-mailem nebo prostiednictvim svého uzivatelského uctu v on-line katalogu MK,
nejdrive vsak 14 dni pred koncem vypujcni doby. VypQjéni doba je prodlouzena o 1 mésic ode dne Zadosti o
prodlouZeni. Kazdou jednotku je mozné prodlouZit maximalné 2x.

4. Uzivatel ma pravo pozadat o rezervaci knihovni jednotky osobné, telefonicky, e-mailem nebo prostrednictvim svého
uzivatelského uctu v on-line katalogu. Rezervace neni mozna v pripadé, kdy je knihovni jednotka urcena k prezencni
vypUjéce. Rezervaci mizZe uZivatel zrusit osobné, telefonicky nebo e-mailem. Platnost rezervace je 7 dni. Po uplynuti
této doby je rezervace automatiky zrusena.

Tento knihovni fad byl schvalen Radou mésta Lazné Bélohrad dne 12. prosince 2018



IV. Povinnosti uzivatela

1.
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Pri préaci s vypocetni technikou jsou uZivatelé povinni se Ffidit pisemnymi pokyny umisténymi u pocitacli a pokyny
pracovnikl knihovny.

Pfi vypljcovani si knihovni jednotku prohlédnout a je-li poskozend, ohlasit to ihned knihovnikovi, jinak nese
odpovédnost za kazdé poskozeni, které bude zjisténo pfi vraceni a je povinen toto uhradit.

Chranit vypUjc¢ené knihovni jednotky pred poskozenim, neznehodnocovat je podtrhdvanim a vpisovanim poznamek,
vyfezdvanim stranek apod., chranit je pred ztratou a kradezi, nepljcovat je dalsim osobam a vratit je do knihovny ve
stanovené Ih(té.

Oznamit knihovné zmény v udajich uvedenych na ¢tenarské prihlasce.

Nahlasit knihovné ztratu svého ¢tenarského prikazu.

Zachovavat v knihovné klid, neobtéZzovat a neomezovat svym chovanim a svymi projevy ostatni navstévniky.

Nevnaset do prostorll knihovny nic, ¢im by mohl byt poskozen knihovni fond.

UzZivatel, ktery porusuje tato ustanoveni ¢i obecné pravni predpisy, miaze byt pracovnikem knihovny vykazan z jejich
prostor.

Pfi odchodu z knihovny predlozZit ke kontrole vSechny vynasené knihovni jednotky. Vyneseni kterékoliv knihovni
jednotky bez pfislusného zaznamu v evidenci je pokladano za zcizeni a vici ¢tenéfi bude postupovéno podle platnych
pravnich predpisa.

10. Nevrati-li uZivatel vypUjéené knihy vcas, knihovna mu Gctuje sankéni poplatky z prodleni.

11. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je poZzadovana nahrada.

12. V pripadé, zZe ¢tenar nenahradi knihovné skodu v uréené Ih(té, je nahrada vymahdana soudni cestou.

V. Ochrana osobnich udaji

1.
2.

Osobni Udaje uZivatell knihovna zpracovava v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich Gdajd (GDPR).
Osobni Udaje uZivatele MK zpracovava za Ucelem poskytovani sluzeb ¢tenarim, ochrany majetku MK a knihovniho
fondu, hodnoceni spokojenosti ¢tenarli a kontroly jakosti prace zaméstnanci MK, statistického hodnoceni Cinnosti
MK, evidence pohledavek a ucetnich operaci, postupu pfi vyfizovani Zadosti c¢tenar(, informovani o sluzbach
poskytovanych MK
Zakladnimi udaji uZivatele jsou

a) jméno, pfijmeni

b) datum narozeni

c) pohlavi

d) adresa trvalého pobytu, pripadné korespondencni adresa,
Dal$imi nepovinnymi udaji jsou

a) titul

b) e-mailova adresa, telefon
Zakladni udaje a dalsi udaje zdkonného zastupce uZivatele, pripadné osoby, kterd za Ctenare jedna, se zpracovavaji v
obdobném rozsahu a strukture jako zakladni idaje uZivatele.

VI. Zavérec¢na ustanoveni

Veskeré stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny mize uZivatel sdélit knihovnici nebo zfizovateli.
UZivatel, ktery hrubé porusil nebo opakované porusuje ustanoveni MK, poskodil vypljéené knihovni jednotky nebo
zafizeni knihovny, mize byt knihovnici zbaven prava vyuZivat sluzeb knihovny. Povinnost nahradit zpisobenou $kodu
neni timto dotéena.

Vyjimky z ustanoveni knihovniho fadu maze v zavaznych pripadech povolit knihovnice.

Sazby poplatk( v knihovné urcuje ,Sazebnik poplatkd, sluzeb a nahrad”, ktery je soucasti tohoto knihovniho radu.

Prilohy knihovniho fadu:

1. Sazebnik poplatkd, sluzeb a nahrad
2. Pravidla pro vyuzivani internetu a vypocetni techniky
V Laznich Bélohradé dne 7. prosince 2018 Alena Kuzelovd, DiS.

knihovnice

Tento knihovni fad byl schvalen Radou mésta Lazné Bélohrad dne 12. prosince 2018



