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Smérnice o zadavani veirejnych zakazek malého rozsahu
Vefejné zakazky malého rozsahu (dale jen VZMR) ve smyslu § 27 ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vetejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen zakon) neni mésto v souladu s § 31
povinno zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrZovat zasady uvedené v § 6 odst. 1,
odst. 2 zakona, tj. zasady transparentnosti a pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

Clanek 1
Piredmét tipravy a piisobnost

1.1. Tato smérnice je vnitfnim predpisem mésta Lazné Bélohrad jakoZto vefejného zadavatele, a
upravuje postup a rozhodovani pfi zadavani VZMR ve smyslu § 4 odst. 1 pism. d) a § 31 zdkona,
tj. vefejnych zakazek, a § 4 zdkona o finan¢ni kontrole ¢. 320/2001 Sb. ve znéni zmén a doplikd,
jejichZ predpokladana hodnota nepiesahne v piipadé verejné zakazky na dodavky a verejné
zakazky na sluzby ¢astky 2 000 000,- K¢ bez DPH a v pripadé vefejné zakazky na stavebni prace
¢astky 6 000 000,- K¢ bez DPH.

1.2. Smérnici jsou povinni dodrzovat vSichni zaméstnanci mésta, zaméstnanci organizacnich
slozek mésta, zaméstnanci prispévkovych organizaci zrizenych méstem a ddle vSichni, ktefi z
povéieni mésta zadavaji zakazky.

1. 3. Pokud je VZMR spolufinancovana z jinych zdroja, nez jsou finan¢ni prostredky zadavatele,
napf. je-li vefejna zakazka zcela nebo z ¢asti financovana prostrednictvim dotace, je nutné
dodrzovat pravidla stanovena poskytovatelem téchto jinych zdroji. V tomto pripadé maji pred
jednotlivymi ustanovenimi této smérnice prednost zavazna pravidla pro zadavani zakazek
stanovena poskytovatelem dotace.

Clanek 2
Zakladni ustanoveni

2.1. Zakladni pojmy, limity a druhy vefejnych zakazek (dale jen VZ) vymezuje zdkon v platném
znéni.

2.2. Predpokladana hodnota VZ - predem stanovena predpokladana vyse penézniho zavazku,
pfi jejim stanoveni se vychazi z §§ 16-23 zakona. Pfedpokladana hodnota VZ se stanovuje bez
DPH.

2.3. Vefejny zadavatel - Mésto Lazné Bélohrad a prispévkové organizace jim ziizené. Funkci
zastupce zadavatele plni v jednotlivych pfipadech (dale vymezeno ve smérnici) rada mésta,
starosta, feditel prispévkové organizace.

2.4. Kompetence rady mésta a starosty jsou uvedeny u jednotlivych druht VZMR.

2.5. Za ptipravu podkladi k zadani VZMR, za jejich uplnost a spravnost, za zajisténi dodrzeni
pozadavkii této smérnice pii zadani VZMR, za dohled nad realizaci VZMR vcetné jejiho



financovani odpovidd zaméstnanec povéieny starostou k realizaci dané VZMR, u piispévkové
organizace reditel nebo jim povéfeny zaméstnanec.

Clanek 3
Verejné zakazky malého rozsahu

3.1. VZMR nepiesahujici 50 000,- K¢ bez DPH

3.1.1. Dodavatel prb VZMR, jejichz hodnota nepfesihne 50 000,-K¢ bez DPH, bude uréen
pFimym vybérem prosti‘ednictvim tstni nebo pisemné objednavky, popf. smlouvou.

3.1.2. Tyto zakazky schvaluje starosta, mistostarosta, popf. jimi uréend osoba. U piispévkové
organizace feditel.

3.1.3. U této kategorie je nutné dodrZet zejména zasadu hospodarnosti, coZ znamena, Ze cena za
dilo, sluzbu, nebo dodavku musi odpovidat hospoddarnému vydaji z vei'ejnych rozpoétd, tj. cené
v misté a Case obvyklé.

3.2.VZMR nad 50 000,-K¢ a nepiresahujici 200 000,- K¢ bez DPH

3.2.1. Dodavatel pro VZMR, jejichz hodnota pfesihne 50 000,-K¢ bez DPH a nepresahne
200 000,-K¢ bez DPH, bude uréen pfimym vybérem prostfednictvim tstni nebo pisemné
objednavky, popf. smlouvy.

3.2.2. Tyto zakazky schvaluje starosta nebo mistostarosta.

3.2.3. U této kategorie je nutné dodrzet zejména zdsadu hospodarnosti, coZ znamena, %e cena za
dilo, sluzbu, nebo doddvku musi odpovidat hospodarnému vydaji z vefejnych rozpoétd, tj. cené
v misté a ¢ase obvyklé.

3.3. VZMR nad 200 000,- K¢ a nepresahujici 500 000,- K¢ bez DPH

3.3.1. Dodavatel pro VZMR, jejichz hodnota ptresdhne 200 000,-K¢ bez DPH a nepresahne
500 000,-K¢ bez DPH, bude uren piimym vybérem prostfednictvim Gstni nebo pisemné
objednavky, popf. smlouvy.

3.3.2. 0 schvaleni smlouvy nebo objednavky rozhoduje rada mésta.

3.3.3 U této kategorie je nutné dodrzet zejména zdsadu hospodarnosti, coZ znamena, Ze cena za
dilo, sluzbu, nebo dodavku musi odpovidat hospodarnému vydaji z vefejnych rozpoétd, tj. cené
v misté a ¢ase obvyklé. Rada mésta mize vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a
svych poznatki a zkuSenosti.

3.4. VIMR nad 500 000,- K¢ a nepresahujici 2 000 000,- Ké bez DPH v pripadé VZMR na
sluzby a dodavky a 6 000 000,- K¢ v piipadé VZMR na stavebni prace

3.4.1. Dodavatel pro VZMR, jejichZ hodnota ptresdhne 500 000,-K¢ bez DPH a nepiesahne 2
000 000,-K¢ bez DPH v ptipadé VZMR na sluzby a dodavky a 6 000 000,- K¢ bez DPH v piipadé
VZMR na stavebni prace, bude ur¢en na zakladé doporuceni vybérové komise prostfednictvim
pisemné objednavky, popf. smlouvy.

3.4.2. 0 vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje rada mésta.

3.4.3. U této kategorie je nutné vyzvat nejméné 3 dodavatele k ptedloZen{ nabidky. Text vyzvy
schvaluje rada mésta. Rada mésta jmenuje vybérovou komisi s minimalnim poétem 3 ¢lent.
Predsedou komise uréi rada mésta ¢lena zastupitelstva mésta. Vybérova komise posoudi



doruéené nabidky, vyradi nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, vyfazeni
odtvodni, navrhne poradi vybranych uchazeci a o vysledcich jednani sepiSe zapis.

3.4.4. Povéreny zaméstnanec k realizaci dané VZMR zajisti uverejnéni uzaviené smlouvy s
vybranym dodavatelem na VZMR vcetné vSech jejich zmén a dodatk(, vysi skute¢né uhrazené
ceny za plnéni VZMR, seznam subdodavatel dodavatele VZMR a splni povinnosti vyplyvajicich z
§219 zakona na profilu veiejného zadavatele ve stanovené lhtité.

Clanek 4
Zavérecna ustanoveni

4.1. Starosta mésta mize v odlivodnénych pripadech, zejména pokud je nutné provést VZMR v
kratké dobé v pripadé havarie, ohroZeni Zivota a zdravi obcanii nebo v disledku vy$si moci,
zadat zakazku pfimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt Fadné odtivodnéno a
schvaleno radou mésta, byt dodatecné. Je tieba dbat, aby byly dodrZzeny zasady transparentnosti
a pfimérenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a dale ustanoveni § 4 z. ¢. 320/2001
Sb. o finanéni kontrole.

4.2. Zadavatel neptizna zajemci pravo na nahradu naklad spojenych s tcasti ve vybérovém
fizeni.

4.3. Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny predloZzené nabidky bez udani divodu.

4.4. Zadavatel si vyhrazuje pravo vyloucit uchazele, jehoZ nabidka neobsahuje vSechny
pozadované naleZitosti a doklady, nebo uchazece, jehoz nabidka nespliiuje zadavaci podminky.

4.5. Zadavatel mtze zrusit fizeni dle bodu 3. 4. kdykoli.

4.6. Zadavatel zrusi tizeni dle bodu 3.4 bez zbyte¢ného odkladu, zejména pokud:

a) nebyly ve stanovené lhiité podany zadné nabidky, nebo

b) nebyly ve stanovené lhiité podany zadné nabidky spliujici pozadavky zadavatele na predmét
plnéni VZMR, resp. byli z G¢asti v zadavacim fizeni vyfazeni vSichni zajemci, nebo

¢) byly zjistény vaZné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé, zadavaci dokumentaci, nebo se

d) v pribéhu zadavaciho fizeni vyskytly divody hodné zvlastniho zretele, pro které nelze na
zadavateli pozadovat, aby v zadavacim rizeni pokracoval.

4.7. Zadavatel zajisti, aby ¢lenové hodnotici komise byli prokazatelné seznameni s poZadavkem
zachovavat mlcéenlivost o skute¢nostech, o nichZz se dozvédéli v souvislosti se svou ucasti
v hodnotici komisi.

4.8. Rada mésta muZe rozhodnout o vyjimkach z uziti ustanoveni této vnitfni smérnice pfti
zadavani zakazek. Rozhodnut{ vietné odivodnéni bude zaloZeno ve spisu veiejné zakazky.

Tato smérnice byla projedndna na schiizi Rady mésta Lazné Bélohrad dne 2. 5. 2019 a schvalena
usnesenim ¢. 9/4/2019/RM s Gi¢innosti od okamziku schvaleni.
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Jan Pavla]’seli; Ing. Pavel Subr
fstostarosta starosta mésta



