Smeérnice ¢. 2/2012

upravujici postup pFi poskytovdni informaci podle zdkona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisl

Tato smérnice upravuje zplisob poskytovdni informaci podle zdkona €. 106/19999 Sb., o svobodném
pFistupy k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi (ddle jen .zdkon") pro mésto Ldzné Bélohrad a jeho
orgdny.

Cl.T.
Zdakladni pojmy

1) Povinnym subjektem se rozumi mésto Ldzné Bélohrad, se sidlem ndmésti K. V. Raise 17, Ldzne
Bélohrad, IC: 00271730, a jeho orgdny (ddle jen .poskytovatel").

2) Zadatelem je kazdd fyzickd i prdvnickd osoba, kterd zddd o informaci.

3) Informaci se pro Géely tohoto zdkona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &dst v jakékoliv
podobé, zaznamenany na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listine,
zdznamu uloeného v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizudlniho, které se vztahuji k plisobnosti a &innosti poskytovatele.

4) Zverejnénd informace je takovd informace, kterd je vzdy znovu vyhleddna a ziskdna.

5) Doprovodnd informace je takovd informace, kterd tizce souvisi s pozadovanou informaci.

¢l. IT.
Poskytovdni informaci

1) Na zdkladé Zzddosti

a) dstni - vyFizuje se neprodlené dstni odpovédi. Pokud Zadatel nepovazuje dstni odpoved za
dostalujici, nebo je tieba jeji vyhleddvdni, je vyzvdn k poddni pisemné zddosti. Ustni poddni
se neewduy a o poskytnuti informace se neporizuje zdznam,

b) pisemné - dorufuje se osobn&, poStou nebo prostiednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci a je poddna dnem, kdy byla dorucena. Zddost uéinénd
elektronicky musi byt poddna prostitednictvim elektronické podatelny nebo datové schrdnky,
jinak neni 2ddosti ve smyslu zdkona o informacich. Zédost musf obsahovat:

- jméno, pFijmeni, datum narozeni a trvalé bydlisté Zadatele

- adresu Zadatele pro doruovdni, je-li jind neZ jeho trvalé bydlisté

- ndzev, sidlo, doru&ovaci adresu a ICO, jednd-li se o prévnickou osobu,

- oznaleni subjektu, ke kterému Zddost sméfuje,

- oznaeni, ¥e se jednd o zddost o poskytnuti informace ve smyslu zdkona o poskytovdni
informaci,

- specifikaci pFedmétu Zddosti - musi byt zFejmé, komu je uréena a &eho se Zadatel
domdhd.




Brdni-li nedostatek ddajli v zddosti jejimu vyFizeni, bude Zadatel ve lh&ité 7 dnd vyzvdn, aby
%ddost doplnil, a pokud této vyzvé nevyhovi do 30 dnd ode dne jejiho doruceni, zadost se
odlozi.
Neobsahuje-li zddost oznadeni toho, komu je urena, a e se radatel domdhd poskytnuti
informace ve smyslu zdkona o informacich, a ddle adresu pro doruéovéni (adresou pro
doru€ovéni se rozumi té2 elektronickd adresa), neni zddosti ve smyslu zdkona o informacich.
2) Zverejnénim
Poskytovatel poskytuje informace zvefejnénim zplisobem umoZfiujicim ddlkovy pFistup, a o na
svych internetovych strdnkdch www.lazne-belohrad.cz.
Pokud Yadatel 3ddd o zvefejnénou informaci, Ize nejpozdéji do 7 dnl misto poskytnuti
informace Zadateli sdélit ddaje umozujici vyhleddvdni a ziskani zvefejnéné informace. Pokud
viak adatel trvd na primém poskytnuti zverejnéné informace, je povinnosti mu ji poskytnout.
O informacich, poskytnutych v jiné ne elektronické podobé nebo o poskytnuti mimorddné
rozsdhlych elektronickych informacich, poskytovatel zvefejni doprovodnou informaci
vyjadFujici jejich obsah.

Informace se poskytuje do 15 dnl od pFijeti zddosti nebo ode dne doplnéni zddosti. Lhitu pro
poskytnutf informaci poskytovatel prodlouZi ze zdvainych diivodd, nejvyse viak o 10 dni.

Informace, jejiz poskytnuti je spojeno s dhradou ndklad{i, se poskytne az po prokdzdni této dhrady.
Jednd se o Ghradu ndkladd spojenych s vyhleddvdnim, poFizovdnim kopii, opatfenim technickych nosiéd,
odesfldnim informaci dle sazebniku Ghrad za poskytovdni informaci.

Cl. III.
Omezeni prdava na informace

1) Omezeni préva na informace, oprdvnéné neposkytnuti informace a podminky omezeni jsou
uvedeny v ust. § 7 az § 12 zdkona.

2) Poskytovatel neposkytuje informace, které vznikaj pri pripravé rozhodnuti orgdnl mésta.
Tedné se o informace, které jsou obsazeny v dosud neprojednanych materidlech (v ndvrzich
usneseni, diivodovych zprdvdch, piilohdch materidld, ndvrzich smluv apod.). Povinnost poskytovat
informace se netykd dotazdl na ndzory, budouci rozhodnuti a vytvdreni novych informaci.

3) VFizeni sprévnim atd. poskytovatel poskytuje informace obecného charakteru (napF.
administrativni povahy), nikeliv informace vznikajici pi rozhodovaci Cinnosti.

4) Md-li byt poskytnuta informace tykajici se pFedmétu ochrany prdva autorského, ke kterému md
majetkové prdvo poskytovatel, postupuje se podie autorského zdkona na zdkladé licenéni nebo
podlicenci smlouvy uzaviené se zadatelem.

Cl. IV.
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Pokud poskytovatel zddosti, byt' i jen z Edsti, nevyhovi, vydd ve Ih&té pro vyFizeni zddosti rozhodnuti o

odmitnuti 3ddosti, popipadé o odmitnuti Edsti zddosti, s vyjimkou pripadu, kdy se zddost odloZi.

Cl. V.
Odvolani

1) Proti rozhodnuti poskytovatele o odmitnuti zddosti o poskytnuti informace Ize podat odvoldni ke
Krajskému dfadu Krdlovéhradeckého kraje prostfednictvim poskytovatele, a to do 15 dnii od
doruéeni rozhodnuti.
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Poskytovatel predloZi odvoldni spole¢né se spisem krajskému dGfadu do 15 dnd od doruceni
odvoldni.

Proti rozhodnuti krajského GFadu o odvoldni Ize podat na zékladé Zaloby Zddost o soudni
prezkum podle zvidStnich predpisl.

Cl. VI.
Hrazeni ndkladt

Poskytovatel je oprdvnén poZadovat po Zadateli Ghradu v souvislosti s poskytovénitm informaci.

Uhradu ndkladd spojenych s poskytovdnim informaci stanovi poskytovatel jako soucet dilEich

&dstek podle sazebniku thrad ndkladd za poskytovdni informaci, ktery je nedilnou souldsti této

smérnice - priloha ¢. 1.

Poskytovatel pisemn& ozndmi Zadateli, Ze za poskytnuti informace bude vyZadovat pred jejim

sdélenim thradu.

Pokud ¥adatel do 60 dnli ode dne ozndmeni vySe dhrady tuto nezaplati, poskytovatel Zddost

odlozi.

Uhrada je prijmem poskytovatele a provadi se

a) v hotovosti v pokladné poskytovatele,

b) po3tovni poukdzkou,

c) poukdzdnim na et poskytovatele ¢. 19-2220-541/0100 (variabilni symbol poskytovatel
pisemné ozndmi).

Cl. VII.
Evidence zddosti a vyrocni zprdva

Evidenci ¥ddosti a jejich vyFizenl s uvedenim dala doruceni ddosti, jména Zadatele, obsahu
édosti a stavu vyFizeni Zddosti vede povérend osoba poskytovatele. Zédost zaeviduje
bezodkladneé.

Vyro&ni zprdvu za pFedchdzejici kalenddfni rok zpracovdvd povérend osoba poskytovatele a vzdy
do 1. brezna zajisti jeji zverejnéni.

Cl. VIT.
Zévéreénd ustanoveni

Rus se Vnitini smérnice €. 1/2000 ze dne 16.2.2000.

Tato smérnice nabyvd G¢innosti dnem schvdleni.

Tato smérnice byla schvdlena usnesenim Rady mésta Ldzné B&lohrad &. 15/400/2012/RM ze dne
13.1.2012.

Prilohou &. 1 této smérnice je Sazebnik Ghrad za poskytovdni informaci

Ing. Pavel Subr
starosta



Priloha ¢. 1

Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci

Zpracovdni Zddosti o informaci, za kaZdou i zapo&atou hodinu 130,- K¢

Poplatek je stanoven pouze v pFipadé, ktery vyZaduje mimoFddné rozsdhlé vyhleddni
informaci (ve spisovné, kompletaci (dajd, které nejsou komplexné pFedmétem Cinnosti
G¥adu, na zpracovdni se musi podilet vice pracovniki &i odborl, apod.)

Poplatek za zpracovdni #ddosti o informaci je tvofen soultem poloZek za hodinovou sazbu
a dal3f polozky uvedené nize a plati se pFed pFevzetim vyFizené Zzddosti. V pFipadé zasldni
odpovédi podtou se pripolitdvd poStovné a balné. Po3tovné dle sazebniku (platnych tarifd)
Ceské poity, balné dle pouzitého druhu obalu (desky, karton, balici papir, apod.).

Zadatel o informaci bude (v pripadé, kdy poskytovatel informace poZaduje Ghradu) pfedem

sezndmen s touto skuteénosti a presnou vydi Ghrady za zpracovdni jeho Zddosti o
informaci, dle pozadovaného rozsahu.

Ndklady na pofizeni kopii

Kopirovani cernd kopie barevnd kopie
Formadt

A4 - jednostranné 3,-Ke 20,- Ké
A4 - oboustranné 4,- K 40,- K¢
A3 - jednostranné 4,- K -

A3 - oboustranné 6,- K& -

Tisk na tiskdrné cerny vytisk barevny vytisk
Format

A4 - jednostranné 3,- K¢ 20,- K¢
A4 - oboustranné 4,- K 40,- K¢




