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PROVOZNi RAD VICEUCELOVEHO SALU V BUDOVE
MESTSKEHO URADU
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1. UVODNI USTANOVENI

(1) Rada mésta Lazné Bélohrad (dale jen ,rada”) vydava v souladu s § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), (dale jen ,zadkon o obcich”) tento provozni Fad vicelucelového salu v budovée
méstského Ufadu Lazné Bélohrad (dale jen ,provozni fad”).

(2) Provozni fad upravuje podminky provozu a povinnosti uzivatel( viceucelového salu umisténého v 1. NP
budovy méstského Uradu Lazné Bélohrad, nameésti K. V. Raise 635, 507 81 Lazné Bélohrad (dale jen ,sal”).

(3) Majitelem a provozovatelem objektu je mésto Lazné Bélohrad se sidlem namésti K. V. Raise 635, 507 81
Lazné Bélohrad.

(4) Salse sklada z prostor vicetcelového salu, kuchynky, zazemi AV techniky, vstupni haly, zasedaci mistnosti
a toalet.

(5) Sal je mozné pouzivat zejména za Ucelem poradani kulturnich, spolecenskych a vzdélavacich akci.
Podminky vyuzivani prostor salu jsou stanoveny timto provoznim fadem.

(6) Maximalni kapacita vicelucelového salu je 60 osob, maximalni kapacita vstupni haly 54 osob, maximalni
kapacita zasedaci mistnosti 18 osob (v pfipadé, Ze neni zasedaci mistnost vyuzita, je o tento pocet mozné
navysit kapacitu salu).

(7) Majitel budovy nenese odpovédnost za véci odloZzené v prostorach salu a jejich pripadnou ztratu.

(8) Do sélu je zakazan vstup osob mladsich 18 let bez dohledu dospélé osoby.

2.UZIVATELE SALU

(1) Kazda akce, ktera probiha v prostorach, musi mit jasné urceného poradatele.
(2) Poradatelem akce muze byt zaméstnanec mésta Lazné Bélohrad, nebo osoba, kterd ma s méstem Lazné
Bélohrad uzavienou najemni smlouvu.

3.REZERVACE A PREDANI PROSTOR

(1) Rezervaci prostor je mozné provadét nejméné 7 dni pred konanim akce na sekretaridtu starosty
(wagenknechtova@lazne-belohrad.cz, +420 497 772 104).

(2) Pro rezervaci prostor je nutné predlozit pisemnou Zadost (dale jen ,Zzadost"), kterd bude obsahovat
nejméneé:

a. Ugel pouziti salu
b. Dobu pronajmu
c. ldentifikacni Udaje poradatele akce, v€etné telefonického kontaktu

(3) Vsechny zadosti o rezervaci prostor schvaluje starosta mésta Lazné Beélohrad, v pfipadé jeho
nepfitomnosti mistostarosta.

(4) Pokud poradatelem akce neni zaméstnanec mésta Lazné Bélohrad, uzavie mésto Lazné Bélohrad
s poradatelem akce najemni smlouvu, ve které budou stanoveny dalsi podminky uzivani, zejména doba
prondjmu, cena pronajmu a ucel pouziti. Na zdkladé schvalené zadosti kontaktuje povérfeny pracovnik
meéstského Uradu poradatele akce, se kterym dohodne presny termin podpisu smlouvy a domluvi se na
dalSim postupu.

(5) Cena pronajmu se fidi aktualné platnym cenikem, ktery je pfilohou tohoto provozniho fadu.

(6) Nebude-li pri podpisu smlouvy domluveno jinak, preda povéreny pracovnik mésta Lazné Bélohrad prostory
salu spolecné s pristupovou kartou a nezbytnymi kli¢i poradateli akce 30 minut pred zacatkem pronajmu.
0 tomto pfedani bude sepsan protokol. Podpisem tohoto protokolu poradatel akce stvrzuje prevzeti salu,
jakoz i jeho vybaveni. V pfedavacim protokolu uvede poradatel akce vSechna zjisSténa poskozeni. Nejsou-li
zjiSténa zadna poskozeni, pfislusna kolonka se proskrtne.

(7) K predani prostor mUze dojit v pracovni dny v dobé od 8:00 do 17:00. Ve svéatky a o vikendu po predchozi
domluvé s povérenym pracovnikem méstského uUradu.
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Ve chvili pfredani salu seznami povéreny pracovnik méstského Uradu poradatele akce s bezpecnostnimi a
pozarnimi predpisy, umisténim hasicich pfistroju a inikovych vychodu.

Po skonceni pronajmu preda poradatel akce povérenému pracovnikovi méstského uradu prostory salu
spolecné s pfistupovou kartou a predanymi kli¢i. O tomto predani ucini spole¢né zaznam do predavaciho
protokolu. Povéreny pracovnik méstského uradu provede kontrolu prostor a vybaveni, pfipadna poskozeni
budou zaznamenéana do predavaciho protokolu.

4.VYBAVENI SALU

Q)
(2)

(3)

(4)
(5)

Nebude-li pfi podpisu smlouvy, Ci pfedani domluveno jinak, je sal pfedavan se standardnim rozlozenim
nabytku.
PFi standardnim rozlozeni nabytku je ve viceicelovém sale umisténo:
a. 40 ks drevénych zidli
2 ks polstrovanych zidli
stul
projektor
promitaci platno
f. reproduktory
PFi standardnim rozlozeni nabytku je v zasedaci mistnosti umisténo:
a. 8ks polstrovanych zidli
4 ks stolu
nasténny monitor
4 ks uzamcenych skfinék
. 2 ks vésaku na kabaty
Ostatni nabytek je umistén ve skladu, ktery je pristupny pres kuchynku a vstupni chodbu.
Sal je vybaven audiovizudlni technikou, jejiz pouziti musi byt specifikovano v ndjemni smlouvé. Domluvené
technické vybaveni preda povéreny pracovnik méstského Uradu poradateli akce pri predani prostor.

®o00T

®oo00T

5.POVINNOSTI PORADATELE AKCE

Q]

(2)

(3)
(4)
(5)
(6)
™)

(8)
(9)

Poradatel akce je povinen dodrzovat tento provozni Fad, predem smluveny ucel pouziti sadlu a dobu
pronajmu. Po celou dobu trvani akce dba platnych predpisu, zejména bezpecnostnich a protipozarnich, a
predpist o ochrané majetku. Je povinen dbat upozornéni a pokynl povéreného pracovnika méstského
Uradu.

Poradatel akce je povinen udrzovat ve vSech prostorach poradek a odpad odkladat pouze na mistech
k tomu uréenych. V tomto smyslu je odpovédny i za treti osoby, které se v dobé konani akce v prostorach
salu nachazeji.

VSichni uzivatelé jsou povinni pocinat si tak, aby nedochazelo k ni¢eni nebo poskozeni zadné casti
vybaveni salu i prilehlych prostor.

Zjisti-li poradatel akce jakoukoli technickou zavadu, nebo dojde-li v prabéhu trvani pronajmu ke zni¢eni
nebo ztraté vybaveni, je poradatel akce povinen toto neprodlené ohlasit povéfenému pracovniku
méstského uradu.

VSechny elektrické pristroje, které budou poradatelem akce v objektu vyuzivany, musi mit platnou revizi.
Je zakazano vynaset nabytek a dalsi vybaveni salu do venkovnich prostor.

V celé budové plati prisny zdkaz koureni a manipulace s otevienym ohném. Dale plati zdkaz pozivani
omamnych a psychotropnich latek a zabavné pyrotechniky.

Do salu je zakazan vstup se zbranémi, vybusninami, hoflavinami, omamnymi latkami.

V prostorach séalu je zakdzano provadét vylepovani plakatd, propagacnich materidld apod. bez védomi
povéreného pracovnika méstského Uradu.

strana: 3 z celkového poctu 5



(10) Pofadatel akce odpovida za dustojny prubéh celé akce a za dodrzovani pravniho Fadu Ceské republiky
vS§emi zucastnénymi osobami.

(11) Poradatel akce je odpovédny za uzavieni budovy v pribéhu jeho nepritomnosti az do doby predani prostor
povérenému pracovniku méstského uradu.

(12) Poradatel akce po jeji skonceni odstrani ze salu vSechny donesené predméty, hrubé necistoty a odpadky
a uvede prostor do puvodniho stavu. Zejména zajisti rozestavéni nabytku do podoby, ve které sal prevzal.

(13) Pravidelny uklid salu zajistuje provozovatel budovy.

6.PORADANI VYSTAV

(1) V prostoru vstupni haly mohou byt pofadany prilezitostné vystavy.

(2) Poradatelem vystavy musi byt vzdy zaméstnanec mésta Lazné Bélohrad.

(3) Obsah a dobu trvani jednotlivych vystav schvaluje starosta mésta, v pfipadé jeho nepfitomnosti
mistostarosta mésta.

(4) Vystavy poradané v prostorech vstupni haly méstského Gradu musi byt vefejnosti zpfistupnény bezplatné.

(5) V pripadé, Ze v dobé konani vystavy probiha ve spolecenském sale jakakoli akce bude poradatel této akce
upozornén povérenym pracovnikem meéstského Uradu na konani vystavy a spole¢né domluvi takova
opatreni, aby v pribéhu akce nedoslo k jejimu poskozeni. V krajnim pripadé muaze dojit i k docasnému
premisténi vystavy do jinych prostor.

(6) Vystavované predmeéty musi byt umistény vyhradné na vystavnich panelech a stojanech na obrazy,
kterymi disponuje meéstsky Ufad. Rozmeérnéjsi artefakty je mozné vystavovat pouze ve vyjimecnych
pripadech, kratkodobég, se souhlasem starosty mésta.

(7) Casovy harmonogram jednotlivych vystav eviduje sekretariat starosty.

(8) Poradatel vystavy zajisti jeji instalaci a nasledné odstranéni v dohodnutych terminech.

(9) Vystavni plochy musi byt v prostoru vstupni haly rozmistény tak, aby nenarusovaly jeji vzhled a nebranily
plynulému priachodu.

7.ZAVERECNA USTANOVENI

(10) Za skody zpUsobené porusenim povinnosti vyplyvajicich z tohoto provozniho fadu je plné odpovédny
poradatel akce, ktery se zavazuje tyto Skody majiteli objektu nahradit.

(11) Poradatel akce je povinen se s timto provoznim radem seznamit a odpovida za jeho dodrzovani v prabéhu
jim poradané akce vSemi ucastniky.

(12) Pripadné osobni Gdaje pofadatele akce sdélené méstu Lazné Bélohrad pfi rezervaci terminu, ¢i podpisu
smlouvy jsou uchovavany v souladu s platnymi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy Ceské republiky,
zejména v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaju, ve znéni pozdéjsich predpisu
a tzv. Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto Gdaju a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaj). Osobni Gdaje jsou zabezpeceny proti zneuziti. Tyto
Udaje mésto Lazné Bélohrad nepreda zadné treti osobé, s vyjimkou pfipadné zakonné povinnosti sdéleni
takové informace. Poradatel akce ma pravo pristupu ke svym osobnim udajuam, pravo na jejich opravu
véetné dalSich zakonnych prav k témto ddajum. Osobni Udaje je mozno na zakladé pisemné zadosti
poradatele akce doru¢ené méstu Lazné Bélohrad odstranit z databaze.

(13) Zmény provozniho fadu provadi rada mésta zrusenim plvodniho a schvalenim nového provozniho radu.

(14) Tento provozni fad schvalila rada mésta Lazné Bélohrad usnesenim ¢. 21/7/2023/RM na svém zasedani
dne 5. 9. 2023.

(15) Tento provozni fad nabyva ucinnosti dnem jeho schvaleni.
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V Laznich Bélohradé dne

Alena Kuzelova, DiS.
starostka
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