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Mésto | Méstsky urad nameéstiK. V. Raise 635, 507 81Lazné Bélohrad
Bélohrad Spréavni odbor bankovni spojeni KB Jiin, GU 19-2220541/0100

INFORMACE O PROVOZU PODATELNY
A O PRIJIMANI DOKUMENTU

Méstsky UFad Lazné Bélohrad v souladu s ustanovenim § 2 odst. 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.,
o podrobnostech vykonu spisové sluzby, v platném znéni, zverejnuje informace o provozu podatelny
a o podminkach pfijimani dokumentu.

a) adresa pro dorucovdni dokumentt v analogové podobé, kterd je soucasné adresou pro dorucovani
dokumentua v digitdini podobé dorucovanych na prenosnych technickych nosicich dat

Mésto Lazné Bélohrad/Méstsky uUrad Lazné Bélohrad
nameésti K. V. Raise 635
507 81Lazné Bélohrad

b) uredni hodiny podatelny

pondéli 8:00-11:30 12:30 -17:00
utery 8:00-11:30 12:30 -17:00
streda 8:00-11:30 12:30 - 17:00
ctvrtek 8:00-11:30 12:30 -17:00
patek 8:00-11:30 12:30 -17:00

c) elektronickd adresa podatelny, kterou je adresa elektronické posty
podatelna@lazne-belohrad.cz

d) identifikator datové schranky, ma-li ji verejnopravni pivodce zrizenu a zpristupnénu, popfipadé
identifikatory dalSich datovych schrdnek, md-li je verejnoprdvni pavodce zfizeny a zpristupnény,
spolu s informaci o vnitrni organizacni soucdsti, agendé nebo ¢innosti pavodce, pro které jsou dalsi
datové schrdanky uréeny

ih9bc8k

e) jiné prostredky elektronické komunikace, pokud je verejnoprdvni ptivodce pripousti

DalsSi elektronické adresy zrizené uUradem slouzi pouze pro neutredni komunikaci. Podani
dorucena na tyto adresy nespliuji zakonné podminky pro doruceni.

f) prehled dalsich datovych formdta dokumentu obsaZenych v datové zpravé, ve kterych
verejnoprdvni puvodce prijimd dokumenty v digitdini podobé, véetné jejich technickych, popripadé
jinych parametri

Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty
‘ PDF - Portable Document Format pdf
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PDF/A, 1SO 19005 - Portable Dokument Format for the Long-term Archiving | .pdf

TXT - prosty text Axt

RTF - Rich Text Format rtf

DOC/DOCX - soubory softwarového produktu Microsoft Word .doc | .docx

XLS/XLSX - soubory softwarového produktu Microsoft Word Xxls | .xIsx

MSG - format emailové zpravy .msg

S/MIME - format certifikatu elektronického podpisu p7s|.p7m
Statické obrazové dokumenty

PNG, ISO/IEC 15948 - Portable Network Graphics .png

TIF/TIFF, revize 6 - nekomprimovany - Tagged Image File Format Aif | tiff

JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918 - Joint Photographic Experts Group File | .jpg| .jpeg |.ifif | .ipe |

Interchange Format Jjp2

Dynamické obrazové dokumenty

MPEG-1, ISO/IEC 11172 - Moving Picture Experts Group Phase 1

.mpg | .mpeg | .mp1|
.mp2 |.mlv | .mia |
.mpa | .mpv | .mpeg1

metadat mezi elektronickym systémem spisové sluzby

MPEG-2, ISO/IEC 13818 - Moving Picture Experts Group Phase 2 . mpeg2

MPEG-4, ISO/IEC 14496-3 - Moving Picture Experts Group Phase 4 .mp4

GIF - Grafics Interchange Format .gif
Zvukové dokumenty

MP2 - MPEG-1 Audio Layer Il, MPEG-2 Audio Layer Il .mp2

MP3 - MPEG-1 Audio Layer lll, MPEG-2 Audio Layer I .mp3

WAV - Waveform audio format, modulace Pulse-code modulation (PCM) .wav | .pcm
Databaze

XML - Extensible Markup Language, predavany dokument ve formatu XML el

véetné jeho popisu struktury pomoci schématu XML '
Metadata

XML - Extensible Markup Language, dokument podle schématu XML

stanoveného narodnim standardem pro vyménu dokumentd a jejich | .xml

Format hypertextovych dokumentu

HTML/HTM - Hypertext Markup Language Document

.html | .htm | xhtm |
xhtml

Format elektronické fakturace

ISDOC - Information System Document, verze 5.2 a vyssi, vychazejici z
UN/CEFACT - Cross Industry Invoice, SCRDM - Cll (podle provadéciho
rozhodnuti komise EU 2017/1870) a UBL - zpravy pro faktury a dobropisy
podle ISO/IEC 19845:2015 (podle provadéciho rozhodnuti komise EU
2017/1870)

.isdoc | .isdocx

g) prehled prenosnych technickych nosicu dat, na kterych verejnopravni pavodce prijimé dokumenty

v digitdini podobé, vcetné jejich technickych parametra

optické nosice - CD, DVD
pamétové zaFizeni USB - flashdisk, HDD
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Podminky pouziti:
= kazdé podani je umisténo na samostatném nosici
* nosi¢ nema jiny obsah nez podani, prip. FAdné oznacené souvisejici prilohy
= prenosné technické nosice se vraceji pouze na Zzadost odesilatele

h) zpusob nakldddni s datovymi zprdvami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového formdtu
nebo pocitacového programu, ktery je zpusobily privodit Skodu na informacnim systému nebo na
informacich zpracovdvanych verejnopravnim pavodcem (ddle jen ,skodlivy kéd”)

a

i) dusledky vad dokumentu

Pokud je tradu dodan dokument v analogové podobé, ktery je netipiny nebo necitelny, nebo
dokument v digitalni podobé vcéetné datové zpravy, v niz je obsazen, ktery je neipiny,
poskozeny, nelze jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpisobem, obsahuje Skodlivy kéd nebo
nenivdatovém formatu, ve kterém urad prijima dokumenty v digitalni podobé, a Ize-li z néj urcit
odesilatele a jeho kontaktni tdaje, ifad vyrozumi odesilatele o zjiSténé vadé dokumentu a
stanovi dalsi postup pro jeji odstranéni. Nepodari-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu
dokumentu odstranit, dokument se dale nezpracovava.
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