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VNITRNIi SMERNICE C. 3/2025
0 ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU

1 UVODNIi USTANOVENI

1.

Problematika zadavani verejnych zakazek véetné zvlastnich postupl predchazejicich jejich zadani, je v
ramci pravnich predpisu Ceské republiky v souladu s pravnimi pfedpisy Evropské unie upravena zdkonem
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen zakon).

. Zakon podle vySe predpokladané hodnoty verejné zakazky rozliSuje nadlimitni verejné zakazky,

podlimitni vefejné zakazky a verejné zakazky malého rozsahu.

. Vefejnou zakazkou malého rozsahu je verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v

pfipadé verejné zakazky:

a) nadodavky nebo na sluzby v ¢astce 3.000.000 K¢ bez DPH
b) na stavebniprace v ¢astce 9.000.000 K¢ bez DPH.

. Tato smérnice je uréena ke sjednoceni postuptl pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, tj. u

kterych neni povinnosti zadavat je v zadavacim fizeni podle zakona.

. Smérnice stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které odpovidaji za pripravu,

zadani a fizeni zakazek, za stanoveni a posouzeni kvalifikace dodavatell a za posouzeni a hodnoceni
podanych nabidek na jimi fizeném Useku, véetné uzavieni smluvniho vztahu s vybranym dodavatelem.

. Smérnice je platna a zavazna v celém svém rozsahu pro mésto Lazné Bélohrad a dale pro vSechny

prispévkové organizace, zfizované méstem. Pravnické osoby ve smyslu €l. I. odst. 8 pfimérené zapracuji
tuto smérnici do svych systému internich predpisu, a to ve Ihaté 1 mésice ode dne nabyti platnosti a
ucinnosti této smérnice, pripadné jejich zmén. Odpovédnost za uzavirani smluvnich vztah( se u vSech
prispévkovych organizaci zfizovanych méstem Fidi ustanovenimi zfizovaci listiny prislusné prispévkové
organizace, véetné opravnéni k podpisu smluvnich dokumentu.

Pokud se zadava verejnd zakadzka v ramci pfipravy a realizace projektu mésta Lazné Bélohrad
financovaného z evropskych fondu ¢Ci z prostfedkU jiného vefejného rozpoctu, postupuje se podle této
smérnice, pouze pokud postup pro zadavani verejnych zakazek neni odliSné upraven ve smérnici fesici
systém pripravy a realizace projektd spolufinancovanych z evropskych fondu, v metodice poskytovatele
dotace nebo v metodickém pokynu pro oblast zaddvani zakazek pro pfislusné programové obdobi.

. Zadavatelem verejné zakazky je mimo jiné i verejny zadavatel, kterym je:

« Uzemni samospravny celek,
- jeho prispévkové organizace,
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- jind pravnicka osoba, pokud byla zaloZzena ¢Ci zfizena za ucelem uspokojovani potreb vefejného
zajmu, verejného zajmu pramyslovou nebo obchodni povahu.

9. Verejny zadavatel (dale jen zadavatel) je povinen v souladu se zakonem vzdy dodrzovat tyto zasady

a) transparentnosti (tzn. napf. pofizovat o vSech vyznamnych Ukonech pisemnou dokumentaci v
dostate¢ném rozsahu, jasné a v dostate¢ném predstihu stanovit hodnotici kritéria, opatrit vSechna
rozhodnuti Ffadnym oddvodnénim apod.),

b) pFimérenosti (tzn., aby byly Ukony zadavatele pfimérené charakteru ¢i predmétu verejné zakazky,
a aby zadavatel respektoval pravidlo Umérnosti narokud na kvalifikaci vzhledem k predmétu verejné
zakazky),

c) rovného zachazeni (tzn. napf. definovat presné podminky Fizeni tak, aby vsichni Ucastnici predem
védeli, jak bude Fizeni probihat - bude-li omezovan pocet ucastnikd, jaké jsou presné podminky
omezovani, jakym zplasobem bude probihat hodnoceni nabidek apod.),

d) zakazu diskriminace (podminky Ucasti v fizeni musi byt stanoveny tak, aby zaroven umoznovaly
vybér nejvhodnéjsiho ucastnika, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do Fizeni,
napf. z divodU, které nesouviseji s predmétem verejné zakazky),

e) odpovédného zadavani (Zadavatel je pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a
vybéru dodavatele, povinen za predpokladu, ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné,
dodrzovat zdsady socidlné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a
inovaci ve smyslu zadkona. Svuj postup je zadavatel povinen fadné odtvodnit.).

10. Zadavatel je povinen pfi zadavani verejnych zakazek dodrzet kritéria hospodarnosti, efektivnosti a
Ucelnosti vyuziti verejnych prostfedkd. Postup pfi zadavani verejnych zakdzek musi byt v souladu s

pozadavky stanovenymi zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

11. Zadavatel nesmi omezovat U¢ast v zadavacim fizeni tém dodavateltm, ktefi maji sidlo v ¢lenském staté
Evropské unie, Evropského hospodéaiského prostoru nebo Svycarské konfederaci nebo v jiném staté, ktery
mé& s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienou mezindrodni smlouvu zarugujici pFistup
dodavatelim z téchto statd k zadavané verejné zakazce.

2 VYSVETLENIi POIMU

Pro Gcely této smérnice se rozumi

a) zadanim verejné zakazky malého rozsahu (dale jen zadani) uzavieni Uplatné smlouvy mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb,
nebo Uplatné provedeni stavebnich praci, pficemz dodavatel nemusi nutné pinit zadavateli, ale i treti
strané; zadanim verejné zakazky se rozumi téz vystaveni objednavky v pfipadech, kdy takovy postup
umoznuje tato smérnice,

b) zadavacim Fizenim postup zadavatele, jehoz Ucelem je zadani vefejné zakazky malého rozsahu, a
to az do uzavreni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho fizeni,

c) odpovédnou osobou zadavatele - tajemnik, pfislusny/na vedouci odboru nebo organizac¢ni slozky
do jehoz/jejiz fizené oblasti zaddvaci fizeni spad4, feditel/ka prispévkové organizace zfizované
meéstem,

d) dodavatelem fyzicka osoba nebo pravnicka osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace,

e) ucastnikem dodavatel, ktery vyjadri predbézny zajem, poda zadost o Ucast, poda nabidku nebo
zahdji jednani se zadavatelem v zadavacim fizeni,
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f) profilem zadavatele konkrétni adresa elektronického nastroje v siti internet, tj. elektronicky nastroj
CENT na adrese https://profilzadavatele-vz.cz,

g) socialné odpovédnym zadavanim postup, pfi kterém ma zadavatel povinnost zohlednit napriklad
pracovni pfrilezitosti, socidlni za¢lenéni, dustojné pracovni podminky a dalSi socidlné relevantni
hlediska spojena s vefejnou zakazkou,

h) environmentalné odpovédnym zadavanim postup, pfi kterém ma zadavatel povinnost zohlednit
napriklad dopad na zivotni prostredi, trvale udrzitelny rozvoj, zivotni cyklus dodavky, sluzby nebo
stavebni prace a dalSi environmentalné relevantni hlediska spojena s verejnou zakazkou; inovaci
implementace nového nebo znaéné zlepSeného produktu, sluzby nebo postupu souvisejici s
predmétem verejné zakazky.

3 STRET ZAIMU

1.

Zadavatel postupuje tak, aby nedochdazelo ke stfetu zajmuU. Pokud zjisti, Ze ke stfetu zajmu doslo, prijme
k jeho odstranéni opatreni k naprave.

Stret zajmu nastava v situaci, kdy zaméstnanec zadavatele nebo jina osoba, ktera se podili na vedeni
zadavaciho fizeni, nebo by mohla ovlivnit jeho vysledek, pfimo ¢i nepfimo vykazuje finan¢ni, hospodarsky
nebo jiny osobni zajem, ktery by bylo mozno povazovat za zajem ohroZzujici jeji nestrannost a nezavislost
v souvislosti s danym zadavacim fizenim.

Zadavatel si vyzada od ¢lent komisi, prizvanych odbornikl a osob, které zastupuji zadavatele na zakladé
smlouvy, pisemné cestné prohlaseni o tom, Ze nejsou ve stretu zajmu.

Zameéstnanec, ktery zjisti, Zze se ocitl ve stretu zajmu, popr. si neni jisty, jestli u néj stret zajmu z
konkrétniho ddvodu nenastal, nahlasi tuto skutec¢nost svému pfimému nadfizenému. Tento pfimy
nadfizeny zhodnoti nahldSené informace a rozhodne, zda se dany pracovnik bude i nadale podilet na
zadavacim Fizeni, nebo zda bude jeho ukol pfedan jinému pracovnikovi. Zaroven o tom sepiSe zaznam,
ktery bude soucasti dokumentace k danému zadavacimu fizeni.

4 OBECNE ZASADY

1.

Zadani zakazky je mozno provést vyhradné za predpokladu, ze potrebné finan¢ni prostfedky ve vysi
predpokladané hodnoty zakazky (vé. DPH v zakonné vysSi) jsou soucasti schvaleného rozpoctu
zadavatele v pfislusném roce, pokud neni zadavatelem stanoveno jinak.

Vécny a administrativni postup, formu pfipravy, zadani a fizeni zakazek, formulaci a rozsah zadavaci
dokumentace, stanoveni pozadavkl na prokazani kvalifikaénich predpokladd, urceni kritérii pro
hodnoceni nabidek a slozeni komise navrhne a zpracuje odpovédna osoba zadavatele. Na zakladé
pozadavku prispévkové organizace, mlUze po vzajemné dohodé zajistit cely proces zadani zakazky
majetkovy odbor méstského Uradu Lazné Bélohrad.

Odpovédna osoba zadavatele odpovida za soulad ji predkladanych navrhi a podkladu s touto smérnici a
za dodrzeni penézitého zavazku vzhledem k rozpoc¢tu zadavatele v pfislusSném roce.

. Zakazky zverejnované na profilu zadavatele budou procesovany pomoci elektronického systému CENT.

Zadavatel muze v zadavacich podminkdch umoznit uchaze¢um podat nabidky pisemnou formou mimo
systém CENT.
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5 KATEGORIE VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO

1.

ROZSAHU

Pro zadavani VZMR plati nasledujici kategorizace:

a) kategorie A - verejné zakazky malého rozsahu, jejichz hodnota nepresahne 75 000 K¢ bez DPH, bude
urcen primym vybérem dodavatele prostfednictvim ustni nebo pisemné objednavky, popf. smlouvou.

Tyto zakazky schvaluje starosta, mistostarosta, popf. jimi uréena osoba. U prispévkové organizace
reditel.

U této kategorie je nutné dodrzet zejména zdsadu hospodarnosti, coz znamen4, ze cena za dilo, sluzbu
nebo dodavku musi odpovidat hospodarnému vydaji z vefejnych rozpoctu, tj. cené v misté a Case
obvyklé.

b) kategorie B - verejné zakazky malého rozsahu, jejichz hodnota presahne 75 000 K¢ bez DPH a
nepresahne 300 000 K¢ bez DPH bude uréen pfimym vybérem dodavatele prostrednictvim Ustni nebo
pisemné objednavky, popf. smlouvou.

Tyto zakazky schvaluje starosta, mistostarosta.

U této kategorie je nutné dodrzet zejména zasadu hospodarnosti, coz znamena, ze cena za dilo, sluzbu
nebo dodavku musi odpovidat hospodarnému vydaji z vefejnych rozpoctud, tj. cené v misté a case
obvyklé.

c) kategorie C - verejné zakdzky malého rozsahu, jejichz hodnota presdhne 300 000 K¢ bez DPH a
nepresahne 1000 000 K¢ bez DPH bude urcéen primym vybérem dodavatele s uzavirenim smlouvy.

0 schvaleni smlouvy rozhoduje rada mésta.

U této kategorie je nutné dodrzet zejména zasadu hospodarnosti, coz znamena, ze cena za dilo, sluzbu
nebo dodavku musi odpovidat hospodarnému vydaji z verejnych rozpoctd, tj. cené v misté a case
obvyklé. Rada mésta muze vychazet pouze z informaci na trhu, mistnich znalosti a svych poznatkd a
zkuSenosti.

d) kategorie D - verejné zakazky malého rozsahu nad 1000 000 K& a nepfesahujici 3 000 000 K¢ bez
DPH v pfipadé VZMR na sluzby a verejné zakazky malého rozsahu nepresahujici ¢astku 9 000 000 K¢
bez DPH v pripadé VZMR na stavebni prace bude ur¢en dodavatel na zdkladé doporuceni vybérové
komise s naslednym uzavienim smlouvy.

0 vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje rada mésta.

U této kategorie je nutné vyzvat nejméné 3 dodavatele k predlozeni nabidky. Text vyzvy schvaluje rada
meésta. Rada mésta jmenuje vybérovou komisi s minimalnim poctem 3 ¢lenu. Pfedsedou komise urcirada
mésta C¢lena zastupitelstva mésta. Vybérovd komise posoudi doruc¢ené nabidky, vyfadi nabidky
neobsahujici vSechny nalezitosti dle vyzvy, vyfazeni odavodni, navrhne poradi vybranych uchazect a o
vysledcich jednani sepiSe zapis.

Odpoveédna osoba zajisti u zakazek s predpokladanou hodnotou 1000 000 K¢ bez DPH a vySsi, zverejnéni
smlouvy v elektronické podobé na profilu zadavatele, véetné vsech jejich zmén a dodatku, vysi skuteéné
uhrazené ceny za plnéni verejné zakazky malého rozsahu, seznam subdodavatelt dodavatele a spini
povinnosti ze zakona na profilu verejného zadavatele ve stanovené InGté.
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3.
4.

Pri stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky postupuje zadavatel podle § 16-23 zakona.

Pri stanoveni predpokladané hodnoty u dodavek, které budou pofizovany nahodile dle zcela aktualnich
potfeb zadavatele, jejichz hodnota je v prabéhu Gc¢etniho obdobi proménliva, a které nelze objektivné
dopredu predvidat (ndpoje, potraviny, kancelarské potreby, tonery, cartrige do tiskaren apod.) se
predpokladané hodnoty nescitaji.

6 ZAVERECNA USTANOVENI

1.

10.

Starosta mésta mize v odUvodnénych pripadech, zejména pokud je nutné provést VZMR v kratké dobé

v pripadé havarie, ohrozeni zivota a zdravi ob¢anu nebo v dusledku vySsi moci, zadat zakazku pfimo

jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadné odivodnéno a schvaleno radou mésta, byt

dodatecné. Je tfeba dbat, aby byly dodrzeny zasady transparentnosti a pfimérfenosti, rovného

zachazeni a zakazu diskriminace a dale ustanoveni § 4 z. ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole.

Zadavatel nepfizna zadjemci pravo na nahradu nakladu spojenych s Gcasti ve vybérovém fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny pfedlozené nabidky bez udani divodu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyloucit uchazece, jehoz nabidka neobsahuje vSechny pozadované

nalezitosti a doklady, nebo uchazece, jehoz nabidka nesplfiuje zadavaci podminky.

Zadavatel muze zrusit fizeni kategorie D kdykoli.

Zadavatel zrusi fizeni kategorie D bez zbyte¢ného odkladu, zejména pokud:

a) nebyly ve stanovené Ihaté podany zadné nabidky, nebo

b) nebyly ve stanovené Ihuté podany zadné nabidky spliujici pozadavky zadavatele na predmét plnéni
VZMR, resp. byli z G€asti v zadavacim fizeni vyfazeni vSichni zajemci, nebo

c) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzveé, zadavaci dokumentaci, nebo se

d) v prubéhu zadavaciho fizeni vyskytly divody hodné zvlastniho zretele, pro které nelze na zadavateli
pozadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval.

Zadavatel zajisti, aby ¢lenové hodnotici komise byli prokazatelné seznameni s pozadavkem zachovavat

mlicenlivost o skutecnostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou Uc¢asti v hodnotici komisi.

Rada mésta muze rozhodnout o vyjimkach z uziti ustanoveni této vnitfni smeérnice pri zadavani zakazek.

Rozhodnuti véetné oduvodnéni bude zalozeno ve spisu verejné zakazky.

Tato smérnice rusi smérnici o zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu ze dne 2. 5. 2019.

Tato smérnice byla projednana na jednani Rady mésta Lazné Bélohrad dne 3. 6. 2025 a schvalena

usnesenim ¢. 60/18/2025/RM s G¢innosti od okamziku schvaleni.

V Laznich Bélohradé, dne 3. 6. 2025

Alena Kuzelova, DiS
Starosta
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